
                                                                                                                      Załącznik nr 5 

do Procedury Postępowania przy 

Dokonywaniu Zakupów lub Usług przez 

LS Technics Sp. z o. o. 

 

Zapytanie ofertowe nr 02/04/2024 

w sprawie przedstawienia kompleksowej oferty dotyczącej realizacji dostaw artykułów 

biurowych dla Spółki   

 

 

Zwracamy się z zapytaniem ofertowym o przygotowanie oferty handlowej, dotyczącej kompleksowej 

realizacji dostaw artykułów biurowych do wskazanych lokalizacji wraz z ustaleniem cen 

wyspecyfikowanych produktów. 

 

 

Informujemy, że: 

− zapytanie ofertowe nie jest zaproszeniem do składania ofert w trybie ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710), w związku z powyższym zastrzegamy sobie prawo 

swobodnego wyboru złożonej oferty; 

− postępowanie w przedmiocie wyboru oferty może zostać zakończone w każdej chwili do dnia 

podpisania umowy bez podawania przyczyny, bez dokonania wyboru Wykonawcy, zaś 

Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia w stosunku do LS Technics Sp. z 

o.o.; 

− przekazanie jakichkolwiek własnych danych osobowych stanowi zgodę na ich przetwarzanie 

przez LS Technics Sp. z o.o. na potrzeby niniejszego postępowania. 

 

Składający zapytanie ofertowe: 

LS Technics Sp. z o.o. 

ul. Centralna 5, 42-625 Pyrzowice  

wpisana do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym Sądzie Rejonowym w Gliwicach, X 

Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000152229, kapitał zakładowy 

45 813 840,00 zł, 

NIP 6451002139 

tel./fax: (0 32) 284-50-85,  

e-mail: office@lst.aero 

 

1. Przedmiot zapytania ofertowego: 

Zapytanie ofertowe dotyczy przygotowania oferty cenowej w zakresie kompleksowej realizacji 

dostaw artykułów biurowych dla Spółki LS Technics Sp. z o.o., oraz w efekcie podpisanie 

umowy ramowej z wybranym Dostawcą na okres 2 lat z możliwością przedłużenia.  

 

Oferta powinna obejmować: 

1. Ceny netto produktów wymienionych w Załączniku nr 1 - Lista artykułów 

http://pl.wikipedia.org/wiki/Ustawa


została opracowana na podstawie aktualnego kwartalnego zapotrzebowania 

Spółki. 

2. Wskazanie terminu realizacji dostaw w odniesieniu do poniżej 

wymienionych lokalizacji. Szczegółowe adresy zostaną podane na etapie 

dalszych rozmów. 

Katowice – Pyrzowice – dwa adresy; 

Katowice – Psary – jeden adres; 

Kraków – jeden adres; 

Wrocław – jeden adres; 

Warszawa – trzy adresy; 

Gdańsk – jeden adres; 

Bydgoszcz – jeden adres. 

3. Informację o posiadaniu własnej platformy zakupowej – wraz z opisem 

jej funkcji. 

 

4. Miejsce, termin i sposób złożenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe: 

Oferty należy przesłać na adres e-mail: purchasing@lst.aero oraz a.libiszewska@lst.aero 

w terminie do 23.04.2024r. do godz. 16:00 

 

5. Kontakt w sprawie zapytania ofertowego: 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zapytania ofertowego udziela:  

Agata Libiszewska tel. 887 830 751, e-mail: a.libiszewska@lst.aero 

 

6. Sposób przygotowania odpowiedzi na zapytanie ofertowe: 

Sposób przygotowania odpowiedzi na zapytanie ofertowe określa załącznik do niniejszego 

zapytania ofertowego – Formularz odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

 
 

Załącznik: 

1) Klauzula informacyjna w przedmiocie danych osobowych 

2) Formularz odpowiedzi na zapytanie ofertowe 

3) Oświadczenie Wykonawcy w przedmiocie poufności 

4) Oświadczenie o udostępnianiu danych osobowych potencjalnego Wykonawcy 

 

mailto:purchasing@lst.aero


 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1) (dalej „RODO”), informujemy, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest LS Technics Sp. z o.o. ul. Centralna 5, 42-
625 Pyrzowice wpisana do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Gliwicach, X Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000152229, kapitał zakładowy 
45 813 840,00 zł, NIP 6451002139;  

2. Spółka LS Technics sp. z o.o. nie powołała Inspektora Ochrony Danych, jednak działa zgodnie ze 

standardami ochrony danych osobowych obowiązujących w Polskiej Grupie Lotniczej S.A. W 
sprawach związanych z ochroną danych osobowych można się skontaktować pod adresem e-
mail: iod@lst.aero; 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu podejmowania działań przed zawarciem 
umowy, tj. kontaktowania się z Panią/Panem jako przedstawicielem strony w postępowaniu 

ofertowym na nabycie towaru lub usługi (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO lub w przypadku 
osób fizycznych w tym prowadzących jednoosobowe działalności gospodarcze, na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. b RODO); 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja dotycząca postępowania, tj. pracownicy LS Technics sp. z o.o., spółki kapitałowe 
powiązane z LS Technics Sp. z o.o. Oraz podmioty świadczące wybrane usługi na rzecz LS 
Technics Sp. z o.o. (np. usługi księgowe, prawne, informatyczne – w takim zakresie, w jakim 
jest to niezbędne do świadczenia tych usług);  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez czas, w którym przepisy prawa nakazują 
administratorowi przechowywanie danych lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń, 
nie dłużej jednak niż 6 lat. Jeśli w toku postepowania ofertowego na nabycie towaru i usługi 
oferta Państwa firmy nie zostanie wyłoniona, dane zostaną usunięte niezwłocznie po zakończeniu 
tego postępowania; 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następującym zakresie: dane identyfikujące 
osobę będącą przedstawicielem strony w postępowaniu ofertowym na nabycie towaru lub usługi, 

w szczególności: imię, nazwisko, stanowisko, firma, adres e-mail, nr telefonu; 

7. Źródłem pochodzenia Pani/Pana danych jest podmiot składający ofertę w postępowaniu 
ofertowym na nabycie towaru lub usługi przez LS Technics sp. z o.o.(np. Pani/Pana pracodawca, 
zleceniodawca); 

8. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbędne dla przeprowadzenia postępowania 
ofertowego na nabycie towaru lub usługi, w tym koniecznej współpracy w tym zakresie; 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w 

formie profilowania, ani przekazywane poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej/UE/Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

10. Zgodnie z RODO przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia, realizowane przez kontakt z 

LS Technics Sp. z o.o. za pomocą dowolnego środka komunikacji: 

a) prawo dostępu do danych osobowych, 

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z zastrzeżeniem, że skorzystanie 

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania, zmianą 

postanowień umowy ani jej załączników, 

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych; LS Technics Sp. z o.o. ma prawo 

odmówić usunięcia danych w wypadkach określonych przez prawo, 

d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,  

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie 

prawnie uzasadnionego interesu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją, 

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
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FORMULARZ ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

1. Dane  składającego  zapytanie  ofertowe: 

LS Technics Sp. z o.o. 

ul. Centralna 5 

42-625 Pyrzowice 

 

2. Dane Wykonawcy odpowiadającego na zapytanie ofertowe: 

1) Firma:     …………………………. 

2) Adres:      ..………………….…… 

3) Tel.:    …………………………. 

4) E-mail:         …………………………. 

5) NIP:         …………………………. 

6) Adres www:  ………………………… 

 

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z  dnia …………… r., przedstawiam/ przedstawiamy poniższe 

warunki cenowe w kwocie netto *: 

………………………………………..………….. 

 

(* w przypadku braku możliwości wskazania ceny jednostkowej, z uwagi na specyfikę lub charakter 

przedmiotu postępowania, dopuszcza się przedstawienie warunków cenowych w formie odrębnego 

podpisanego dokumentu; w przypadku zapytania ofertowego dopuszczającego etap tzw. dialogu 

technicznego ostateczne warunki cenowe mogą zostać przedstawione po tym etapie)    

 

4. Informacja o terminie ważności przedstawionej oferty. 

Niniejsza oferta jest ważna do dnia ………………………. 

 

5. Załączniki: 

• Portofolio - doświadczenie w przedmiocie zamówienia (wymagane, o ile składający 

zapytanie ofertowe uzna to za konieczne);  

• Oświadczenia Wykonawcy w zakresie jego zdolności do wykonania przedmiotu umowy, 

posiadanych zgód korporacyjnych, posiadania uprawnień do wykonania przedmiotu umowy 

(wymagane, o ile składający zapytanie ofertowe uzna to za konieczne); 

• Oświadczenia Wykonawcy przystępującego do prowadzonego przez LS Technics Sp. z o.o. 

postępowania na zakup towarów/usług (zgodnie ze wzorem); 
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• Dokumenty rejestrowe Wykonawcy (wymagane, o ile składający zapytanie ofertowe uzna 

to za konieczne); 

• Projekt umowy zakupu towaru lub usługi (wymagane, o ile składający zapytanie ofertowe 

uzna to za konieczne); 

• Inne dane i informacje wskazane w zapytaniu ofertowym; 

• Oświadczenie Potencjalnego Wykonawcy o udostępnieniu danych osobowych; 

• (w przypadku pełnienia funkcji Podmiotu Przetwarzającego): Lista przyjętych i stosowanych 

przez Podmiot Przetwarzający środków technicznych i organizacyjnych.  

 

 

 

 

   ……………………………………      ……………………………………………… 

Miejscowość i data                                               Czytelny podpis  osoby   upoważnionej do 

reprezentowania Wykonawcy 
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Oświadczenie Wykonawcy przystępującego do prowadzonego przez  

LS Technics Sp. z o.o. postępowania w sprawie przedstawienia kompleksowej oferty 

dotyczącej realizacji dostaw artykułów biurowych dla Spółki   

 

 

Ja niżej podpisany, reprezentując (firma Wykonawcy)……………………….……….. oświadczam że: 

 

1. Za stanowiące tajemnicę w rozumieniu niniejszego oświadczenia uznaję wszelkie informacje 

przekazane przez LS Technics Sp. z o.o., a udzielone i ujawnione w związku z uczestnictwem w 

niniejszym postępowaniu; 

2. Przekazane informacje udzielone są wyłącznie do wiadomości (firma Wykonawcy)……….………….., 

tylko na potrzeby uczestnictwa w niniejszym postępowaniu w związku z czym zobowiązuję się 

do zachowania tych informacji w tajemnicy i nie ujawniania ich jakiejkolwiek stronie trzeciej. 

3. Wszelkie informacje w formie pisemnej lub elektronicznej nie mogą być przez (firma 

Wykonawcy)……………  kopiowane, bądź powielane w inny sposób bez wyraźnego pisemnego 

pozwolenia LS Technics Sp. z o.o. 

 

Ograniczenia i zobowiązania wynikające z niniejszego Oświadczenia nie obejmują informacji, które: 

− były powszechne i ogólnodostępne wcześniej niż je Wykonawca uzyskał, 

− muszą zostać ujawnione ze względu na powszechnie obowiązujące normy prawa lub uprawnione 

żądanie właściwych organów lub sądów, 

− stały się publiczne i ogólnodostępne po ich uzyskaniu, przy czym Wykonawca nie ponosi 

odpowiedzialności za ich ujawnienie. 

 

 

 

…………………………………….. 

Czytelny podpis Wykonawcy 
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Oświadczenie o udostępnieniu danych osobowych  

potencjalnego Wykonawcy 

 

przystępującego do prowadzonego przez LS Technics Sp. z o.o. postępowania w sprawie: 

przedstawienia oferty w sprawie przedstawienia kompleksowej oferty dotyczącej 

realizacji dostaw artykułów biurowych dla Spółki   

 

 

Ja niżej podpisany, reprezentując (firma Wykonawcy)…………….……….. niniejszym oświadczam, że: 

1. Działając jako administrator danych osobowych udostępniam dane osobowe osób fizycznych 

(pracowników, reprezentantów, zleceniobiorców) spółce LS Technics Sp. z o.o. jako 

odrębnemu administratorowi na potrzeby postępowania ofertowego i oświadczam, że 

wypełniłem wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

uzyskałem w celu ubiegania się o wybór mojej oferty w niniejszym postępowaniu, obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (…). 

2. W przypadku wyboru mojej oferty w toku postępowania ofertowego, oraz zaistnienia sytuacji 

powierzenia danych osobowych, zobowiązuję się niezwłocznie wypełnić Listę przyjętych i 

stosowanych przez Podmiot Przetwarzający środków technicznych i organizacyjnych oraz 

zawrzeć z LS Technics Sp. z o.o. Umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

3. W przypadku niewybrania mojej oferty w toku postępowania ofertowego, zobowiązuję LS 

Technics Sp. z o.o. do niezwłocznego usunięcia danych osobowych, o których mowa w pkt. 

1 powyżej, z zastrzeżeniem danych niezbędnych do celów archiwalnych lub statystycznych, 

w tym w celu wykazania konkurencyjności mojej oferty w stosunku do innych ofert. 

 

 

 

…………………………………….. 

Czytelny podpis Wykonawcy 

 


